TAPDOAN CONGNGHIEP-VIENTHONGQUANDOL - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONGCONGTY COPHANBUUCHINH VIETTEL Péc 1ap — Ty do — Hanh phuc

Sb: ... [TTr-HPQT Ha Néi, ngay ... thang ... ndm 2025

TO TRINH PAI HOI PONG CO PONG
(V/v théng qua Quy che lam viéc ciia Dai hoi dong co dong
thwdong nién nam 2025)

Can ctr Luat Doanh nghi¢p nam 2020;

Can ctr Piéu 1é T6 chtc va hoat dong cua Tong Cong ty C6 phan Buu
chinh Viettel;

Pé tién hanh hop Pai hdi déng co dong thudng nién nam 2025 duoc thuan
loi, Oon dinh va théng nhat, Hoi dong quan tri kinh trinh Pai hoi dong c6 dong
thong qua Quy ché 1am viéc cua Dai hoi.

Du thio Quy ché lam viéc dinh kéem To trinh nay.

Tran trong!

Noi nhén: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Nhu trén; CHU TICH
- TV HPQT, BKS )

- Luu: VP.HDQT. Phu (02).

NGUYEN VIET DUNG
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TAPPOANCONGNGHIEP-VIENTHONGQUANDOL - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONGCONGTY COPHANBUUCHINH VIETTEL Péc 1ap — Ty do — Hanh phuc

Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 2025

QUY CHE LAM VIEC CUA PAI HOI PONG
CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

CHUONG 1.
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi va déi twong ap dung.
- Quy ché nay ap dung cho viéc to chicc hop Pai hoi déng ¢b dong thuong

nién nam 2025 (sau day goi tat 1a “Pai hoi”) cta Téng Cong ty C6 phan Buu
chinh Viettel.

- Quy ché nay quy dinh cu thé vé nguyén tép lam viéc, diéu kién tham du,
trat tu DPai h(f)i,‘ diéu ki¢n tién hanh Pai hoi, quyén va nghia vu cﬁa:, co Fiéng va
cac co quan dicu hanh, giap viéc tai Pai hoi; phuong thirc biéu quyét, bau cir va
thong qua cac ndi1 dung tai Pai hoi.

Picu 2.Nguyén tic lam viéc ciia Pai hoi.

- Cong khai, cong bang, dan chi.

- Pam bao quyén va loi ich hop phap cta c6 dong va Tong Cong ty.

- Tuéan tha quy dinh phap luat, Diéu 18 Téng Cong ty va Quy ché nay.

CHUONG II.

QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, NGUGI THAM DU PAI HOI
VA CAC CO QUAN PIEU HANH, GIUP VIEC TAI PAI HOI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia ¢ dong.

1. Mbdi co phan ma c6 dong so hitu c6 mot phiéu biéu quyét va mot phiéu bau cir.
2. Puoc nhan thé biéu quyét, tai liéu hop va cac tai liéu khac theo quy dinh.

3. Duogc tham dy va phat biéu truc tlép tai Dai hoi theo su diéu hanh ctia Poan

Chu tich hodc ghi y kién vao phiéu y kién dong gop gui Ban T6 chtrc Dai hoi. Y
kién dong gop bang van ban c6 gia tri nhu ¥ kién phat biéu truc tiép tai Pai hoi.

4. Puoc biéu quyét ddi véi tat ca cac van dé trong ndi dung Chuong trinh Pai hoi.
5. Dén hop dung gio, trong truong hop dén hop mudn van c6 thé ding ky
tham du va thyc hién biéu quyét ngay, nhung Chu toa khong co trach nhi¢m
ding Dai hoi va hiéu luc cta cac dot biéu quyét da tién hanh trudc d6 khong bi
anh huong.

6. Phai xuét trinh chirmg minh nhan dan, can cudc cong dan hodc Gidy t& khac
pht hop véi théng tin cia ¢ dong theo danh sach chét ngay 24/03/2025, gidy
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moi, gidy By quyén dé Ban Kiém tra tu cach ccf) dong ,déi chiéu, thuc hién thu tuc
dang ky tham du Pai hoi va dugc nhan Thé biéu quyet cung cac tai liéu hop.
7. Tuan thu quy dinh cua phap luét, Piéu 1é T(X)ngq Cong ty va Quy ché nay.
T}lén tha su diéu hanh ctia Poan Chu tich va Ban T6 chirc Pai hoi, khong gay
ro1 hodc gay mat trat tu trong Pai hoi.
Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich.
1. Thanh phan va sb luong thanh vién Poan Chu tich do Ban T6 chuc dé cir
va dugc Pai hoi thong qua.
2.  Nhiém vu cua Poan Chu tich:
- Piéu hanh cong vi¢c cua Pai hoi theo Chuong trinh hop, Quy ché 1am viéc
da duoc Dai hoi thong qua.
- Duy tri phan thao luan ciia cac ¢ dong.
- Tra 10i nhitng van dé Pai hoi yéu cau v4i phuong thirc thich hop.
- Két luan nhing vén d¢ dugc thao luan tai Dai hoi, diu hanh thong qua
Nghi quyét cua Pai hoi.
- Pé >§u§t thay doi chuong trinh hop; hoan/tam dung hop; thay do6i dia diém
hop; quyet dinh cac bién phap an ninh can thiét d€ duy tri trat tu, an ninh, an toan
trong Pai hdi va cac nhi€ém vu khac theo quy dinh tai Diéu 1€ Tong Cong ty.
- Vi€c phan cong cong tac cua cac thanh vién trong Boan Chu tich s€ do Chu
toa quyét dinh.
Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach c6 dong.

Ban Kiém tra tu cach ¢ dong c6 nhiém vu:
- Kiém tra tu céqh co dong co6 du diéu kién tham du Pai hdi theo quy dinh
phap luat va Quy ché nay.
- Traloi chat van hodc phat hién cac van dé can xem xét vé tu cach co dong.
- Tong hop va bao cao véi Dai hoi két qua kiém tra tu cach co dong.
- Cung cép cac tai li‘éu licf:n quan Qén Dai, hoi, Thé biéu quyét cho ¢d dong,
thong tin dang nhap phan mém dé biu quyét dién tir cac ndi dung Dai hoi va
bau cur thanh vién HDQT, BKS.
- Huodng din cb dong sir dung Thé biéu quyét.
- Huodng dan c6 dong ding nhap, biéu quyét dién tir cac ndi dung Dai hoi va
bau ctr thanh vién HPQT, BKS (tai ban khu vuc kiém tra tu cach c6 dong).
- Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong cua Boan Chu tich.
- Ban Kiém tra tu cach co dong do HBQT quyét dinh thanh 13p va tu dong
giai tan khi két thuac Pai hoi.
Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu.

L@ bd phan chuyén trach ctia Pai hoi, thg‘mh phéfm va sb luong do Ban T
chuc dé cur va dugce Pai hdi thong qua, Ban Kiém phiéu c6 nhi¢m vu:
- Kiém giém, thong ké ?sé lugng Phiéu bau ctr, Phiéu biéu quyét g‘té xac dinh
s0 luong c6 dong va s6 co6 phan ma ho s& hiru/dai dién, xac dinh s6 y kién tan
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thanh, khong tan thanh va khéng c6 ¥ kién dbi v6i timg ndi dung trinh Dai hoi
va sO phi€u bau cho tirng g vién.

- Hudng dan cb dong diang nhap, biéu q}lyét dién tir cac ndi dung Pai hoi va
bau cur thanh vién HDQT, BKS (tai thoi diém trudce khi thyc hién biéu quyét va
bau ct).

- Tong hop va bao céo v6i Pai hoi két qua kiém Phiéu bau cir, Phiéu bicu
quyét thong qua ndi1 dung cua Pai hoi.

- Xurly cac van dé phat sinh lién quan dén viéc thuc hién quyén biéu quyét,
bau cur tai Dai hoi.

Pi¢u 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Thur ky.

- La bd phan chuyén trach ctuia Pai hoi, thanh phén, $6 luong do Ban T chic
de cur va dugc Dai hoi thong qua, Ban Thu ky c6 nhiém vu:

- Ghi chep dﬁy du, trung thyc toan bd ndi dung, dién bién cua Pai hoi.

- Tong hop y kién thao luan tai Pai hoi.

- Soan thao Bién ban va Nghi quyét.

- Tiép nhan dang ky phat biéu, bai phat biéu cta cb dong.

- Thu nhén, bao quan va gui t61 HDQT nhtng tai licu, an pham, Phiéu dong
gop ¥ kién ctia cb dong tai Pai hoi.

- Thuc hién cac cong viéc tro giup khac theo phan cong cta Ban T6 chirc va
Poan Chu tich.

Diéu 8. Diéu kién tham dy Dai hoi.

- Co dong co ten trén Danh sach co dong co quyen du hop Dai hoi, hodc uy
quyén bang vin ban theo quy dinh tai Dleu 1¢ Tong Cong 'ty cho nguoi khac
tham dy va phat biéu, biéu quyét cac van dé tai Pai hoi (c6 dong co thé tham
khao mau HPQT ban hanh di dugc cong khai trén website viettelpost.com.vn).

- C6 dong/ngudi dugce iy quyén dén du hop can mang theo cac gidy to sau:

v Gidy to tily than phu hop véi thong tin da dang ky tai Danh sach cd
dong (Chl'mg minh nhan dan, Can cudc céng dan, ho chiéu...);

v Gidy uy quyén (trong trudng hop uy quyen du hop Dai hoi): Neu cd
dong la ca nhan thi van ban uy quyén phai c6 chir ky cua cd dong
va kém theo ban sao gidy to tiy than cua co dong phu hop voi
thong tin dé dang ky tai Danh sach cd dong; néu c6 dong 1a to chiic,
thi van ban uy quyén phai dugc dong dau (néu c6) va duge ky boi

nguoi dai dién hop phap cua t6 chuc d6. Ngudi duoc uy quyén
tham du phai xuat trinh gidy to tiy than phu hop véi thong tin trong

gidy Gy quyén.
v Théng bao mdi hop (néu co);
- Khach moi tham dy theo (}iéy moi cua Ban T6 chirc. Cac trudng hop khac
phai dugc sy dong ¥ cua Ban ki€m tra tu cach ¢6 dong va Chu toa Dai hoi.
- V&0 lugng nguoi dai dién theo Gy quyén:
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v' Truong hop c6 dong 14 to chirc ¢ s& hitu it nhat 10% tong sd ¢
phan phd théng ctia Tong Cong ty thi co thé uy quyén tbi da 03
nguoi dai dién;

v' Trudong hop ¢d dong 1a t6 chirc co s& hitu dudi 10% tong sb cd
phan pho thong ciia Tong Cong ty hodc cd dong 1a ca nhan thi chi
dugc uy quyén cho 01 ngudi dai dién.

CHUONG IIL.
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI

Diéu 9. Diéu ki¢n tién hanh Dai hji.
- Cudc hop Dai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi c6 sO ¢6 dong du hop dai
dién trén 50% tong sb cd phan co quyén biéu quyét ciia Tong Cong ty.

- Truong hop khong du diéu kién tién hanh thi HDQT s€ thyc hién tri¢u tap
hop 1an tiép theo, ddm bao phu hop véi quy dinh cta phap lut, Pidu 1& Toéng
Cong ty va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Pi¢u 10. Phuong thirc biéu quyét, bau cir tai Pai hdi.

1. Viéc biéu quyét cac nodi dung thugc Chuong trinh hop dugc thuc hién
thong qua hinh thtrc gio thé biéu quyét (thé mau hong) va biéu quyét thdng qua
hinh thirc bo phiéu dién tir dé xac dinh sb phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan
thanh va khong ¢ ¥ kién.

2. Ddi véi viée gio thé biéu quyét (thé mau hong), cd dong gio cao thé biéu
quyét cua minh 1€n khi dugc Chu toa thong bao. Theo su diéu hanh cua Chu toa,
cac cb dong biéu quyét tan thanh s€ gio the biéu quyét lén trude, tiép sau do cd
dong khong tan thanh va cudi cung 1a co dong khong co y klen Viéc gio thé
biéu quyét s& dugc st dung dé 1dy ¥ kién biéu quyét d6i voi cac van dé sau:

- Thong qua thanh phan, sé lwong Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban Kiém
phiéu tai Pai hoi.

Thong qua Chuong trinh Pai hdi.

Thong qua Quy ché 1am viéc cua Dai hoi.

Thong qua Quy ché bau cir thanh vién HPQT, BKS nhiém ky 2024 - 2029.
Thong qua viée mién nhiém thanh vien HPQT, BKS, sO luong thanh vién
HDQT, BKS can bau va danh sach tng vién d¢ thuc hién bau ctr.

- Thong qua cac Bao cdo ciia Ban Kiém tra tu cach c6 dong, Ban Kiém phiéu.

- Thong qua Bién ban va Nghi quyét.

- Vacac van dé phat sinh khac tai Dai hoi.

3. Ddi v6i viéc biéu quyét thong qua hinh thirc bo phiéu dién tir.

- €6 dong tai Hoi truong st dung dién thoai smartphone (hodc thiét bi dién tur

tuong tu nhu laptop, may tinh bang) két ndi mang internet (wifi tai Hoi truong
hodc chii dong sir dung mang di dong), thuc hién truy cap vao hé thong bo phiéu
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dién tir thong qua viéc quet ma QR duge thé hién trong tai liéu chuong trinh Dai
hoi. Pang nhap vao hé thong voi thong tin dang nhap (t€n dang nhép la sd ding
ky s& hiru va mat khau) duoc thé hién trong the biéu quyét (thé mau hong) ma
Ban Kiém tra tu cach c¢6 déng phat cho c6 dong. Co6 dong ¢ trach nhiém bao mat
cac thong tin dang nhap.

- (Cb dong thyc hién biéu quyét bang hinh thirc lya chon mdt trong ba phuong
an: Tan thanh hodac Khong tan thanh hodc Khong cd y kién d6i v6i timg nodi dung
biéu quyét va bam Giri dé hoan thanh viéc biéu quyét.

- Truong hop co dong gap truc trac vé viéc bo phleu dién tir, c6 dong lién hé
v6i Ban To chire/Ban Kiém phleu dé duoc huong dan hd trg hoan thanh viéc bo
phleu Co dong co thé thay d6i noi dung biéu quyet trong thoi gian mo hé thong
bleu quyét. Ké tir thoi diém hé théng dong heé thong b6 phiéu, co dong khong co
quyén thay doi bat cr ndi dung nao da bo phiéu. Két qua bo phiéu cua CO dong
duoc ghi nhan trén Hé théng theo Tai khoan truy cap, 1a két qua cudi cing va
khong dugc thay d6i lién quan dén két qua nay.

- Viéc bleu quyet thong qua hinh thirc bo phiéu dién tir dugc str dung dé lay y
kién biéu quyét ddi véi cac van dé sau:

1) Bao cao hoat dong cuia HPQT nam 2024 va dinh hudéng nam 2025;
2) To trinh luong, thu lao, chi phi hoat dong nam 2024 va dy kién nim
2025 cua HDQT va Ban kiém soat.
3) Bao cao két qua kinh doanh nam 2024 va ké hoach nim 2025 cia
Ban Diéu hanh;
4) To trinh chéap thuan hop ddng, giao dich voi Tap doan Cong nghiép
— Vién thong Quan doi
5) To trinh thong qua bao céo tai chinh da duoc kiém toan nam 2024;
6) To trinh phan phéi loi nhuan, trich lap cac quy;
7) Bao cao hoat dong ctia Ban kiém soat nim 2024 va dinh hudng
nam 2025;
8) To trinh lya chon don vi kiém toan béo céo tai chinh nim 2025;
9) Noi dung khac theo quy dinh.
4. DOi v6i viée bau cir thyc hién thong qua hinh thirc bo phiéu dién tir va chi tiét
duogc quy dinh tai Quy ché bau ctr bo sung thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2024 —
2029.
5.‘ Ban Kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu mot cach trung t}luc, chinh xac,
day du va chiu trach nhiém truée Chu toa phién hop va toan thé Dai hoi. Yiéc
kiém phicu phai dugc tien hanh ngay sau khi ket thuc viée bo Phicu bi€u quyet va
bau cir. Ban Kiém phleu c6 trach nhiém lap bién ban vé két qua kiém phiéu. Toan

van Bién ban kiém phiéu phai dugc Ban Kiém phiéu cong bd trudc Pai hoi va
duoc ghi nhan vao Bién ban Dai hdi.

6. Bién ban kiém phi€u phai c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:
- Thoi gian, dia diém 1ap Bién ban kiém phiéu;



- Thanh phan Ban kiém phiéu;

- Muc dich, ndi1 dung bo phiéu;

- Tbng sb ¢b dong co mat va dai dién dugc uy quyén tai Pai hoi; s6 phiéu
khong tham gia biéu quyet bau cr; tong sd phiéu da tham gia, trong d6 phén biét
SO phleu hop 1¢ va s6 phleu khong hop 1€, kém theo phu luc danh sach c6 dong
tham gia biéu quyét, bau cu;

- So phleu tan thanh, khong tan thanh va khong co y klen ty 1¢ turong ung trén
tong s6 phiéu biéu quyet ctia co dong du hop va biéu quyét tai cudc hop ddi véi
timg ndi dung biéu quyét.

- So phleu bau do6i voi tung tmg vién HDQT, BKS, ty 1¢ twong tmg trén tong
s6 phiéu biéu quyét cta co dong du hop va biéu quyét tai cudc hop.

Piéu 11. Thong qua cic vin dé tai Pai hoi.

1. Trudc khi tién hanh biéu quyet cac ndi dung, Ban Kiém tra tu cach co dong
s€ cong b so phiéu biéu quyét cua c6 dong c6 mit tai Pai hoi lam co so tinh ty
1é biéu quyét.

2. Daihoi dong cd dong thong qua Van dé biéu quyet neu duoc sb co dong dai
dién trén 50% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biu quyét cia tat ca cac cd dong tham
du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh. Tru cac truong hop sau day phai dugce
s6 ¢o 'dong dai dién tir 65% tong so phiéu biéu quyét cua tat ca co dong tham du
va biéu quyét tai cudc hop tan thanh:

- Loai c6 phan va tong s6 c¢o phan cua ting loai.
- Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh.
- Thay d6i co ciu to chic quan 1y cong ty.
- Du an dau tu hodc bén té‘l,i san c()q gia tri tor 35% téng gia tri tai san duoc ghi
trong bao cdo tai chinh gan nhat ciia Tong Cong ty.
- Tb chuc lai, giai thé cong ty.
3. Két qua bau cir thyc hién theo Quy ché bau cir bo sung thanh vién HPQT,
BKS.
Piéu 12.Bién ban hop Pai hoi.

Céac noi dung tai Pai hoi dugce 1ap thanh Bién ban va dugc Ban Thu: ky ghi
vao Bién ban. Bién ban Pai hdi dugc doc va thong qua trude khi bé mac Dai
hoi, dugc Iuu gilr tai Van phong lam viéc cua Tong Cong ty.

CHUONG 1V.
CAC QUY PINH KHAC
Piéu 13. Trat tw Pai hoi
- €6 dong lwa chon vi tri ngdi phu hop theo hudéng dan ctua Ban T6 chitc.
- Khéng hut thudc 14 trong phong hop.
- Dién thoai dé ché d6 im lang.
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- Han ché néi chuyén riéng, st dung di€n thoai (trtr truong hop th,u:c hién biéu
quyet, bau cir); khong str dung may anh, mdy quay gy anh huéng dén hoat dong
trong Pai hoi (trr truong hop dang ky trudce).

CHUONG VL.
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14. Hiéu lwc thi hanh.
Quy ché nay gérp 06 chuong, 14 diéu va c6 hiéu luc ngay sau khi duoc
Dai hoi biéu quyét thong qua.
Co dong va nhitg nguoi du Pai hoi co trach nhiém thyc hién cic quy

dinh tai Quy ché nay.
Noi nhén: TM. PAI HOI PONG CO PONG
- Nhu trén; CHU TOA
- TV HbQT, BKS :

- Luu: VPHDQT, Phu (02).



